
西安工程大学外聘教师申请表

申请编号：
	（1）外聘教师聘用情况
	聘用部门
	
	受聘时间
	
	授课类别
	

	
	教学班级
	
	教学课程
	
	教学周次
	

	
	受聘职务
	
	周学时
	
	总学时
	

	
	聘用说明
	

	（2）外聘教师基本情况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	所学专业
	
	学历
	
	参加工作时间
	

	
	专业技术职称（最高）
	
	获取时间
	
	发证单位
	

	
	职业资格
（最高）
	
	等级
	
	获取时间
	
	发证单位
	

	
	当前工作单位
	
	职务
	
	任职时间
	

	
	来源
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	
	主要教学
和技术工
作经历
	


	（3）
聘用
意见
	聘用部门意见：
负责人签字：          盖章

	
	教务处意见：

负责人签字：              盖章

	（4）备注
	


说明：1、聘用部门办理聘用申请时应提交以下材料：外聘教师个人简历、试讲记录及其身份证、
          学历证书和职称证书的复印件。             
       2、本申请表的“申请编号”项由人事处填写。
       3、本申请表（1）栏中的“受聘职务”项应选择填写为：中职、副高职、正高职。“授课类
          别”项应选择填写为：基础课、专业基础课、专业课。
       4、本申请表（2）栏中的“来源”项应选择填写为：高校、企业、其他部门、退休。
       5、本申请表（2）栏中的“专业技术职务”指教师获得的人事部门认定的职称，包括教师
          系列职称、工程系列职称、研究员系列职称等。
       6、本申请表（2）栏中的“职业资格”指教师获得的劳动与社会保障部门、其他部委、行
          业、企业等颁发的各类职业资格证书。各类技能证书也在本栏填写。
       7、办事流程如下：聘用部门组织填写本申请表→组织试讲及有关材料→报教务处审核批准
          →报人事处备案。
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