
机关作风窗口单位---教务处服务承诺
教务处作为机关作风窗口单位建设的总体思路是：以我校行政工作的总目标为指导，深入贯彻落实科学发展观，把握高等教育发展规律，以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，贯彻党的教育方针，按照教育规划纲要的总要求，加强内部建设，围绕学校中心工作，以内涵发展为主线，着力创新人才培养模式，着力加强教学团队建设，着力加强师资队伍建设，着力加强教学管理体制改革和运行机制建设，推进教育教学改革，提高人才培养质量，为早日建成特色鲜明、国内知名的教学研究型大学的建设目标做出贡献。
按照机关作风窗口单位建设的要求，教务处要以此建设为契机，不断加强自身建设，不断推进工作作风建设活动，推进干部职工服务意识、服务能力、服务水平上台阶，做表率，使教务处精神面貌和精神状态、工作作风和工作水平、工作效率和工作质量都有较大改善和提升，力争成为学校机关作风窗口示范单位的先进典型。

1、认真贯彻执行党的教育方针，根据学校定位、发展目标、年度教学工作目标任务，组织实施好学校专业建设与发展规划。

2、做好人才培养模式、培养目标研究和人才培养方案制定完善工作，组织实施好本科人才培养方案的制定、审批与实施。进一步做好课程建设与教学改革工作，推动教育质量和教学水平再上一个新台阶。 

3、及时完善教学管理、学籍管理、创新人才培养、卓越工程师教育培养计划实施等规章制度，认真组织实施。
4、做好本科教学的组织和管理工作，保障运行顺畅、高效。
5、加大教学质量保证体系建设力度，做好常规性本科教学质量监控、督导工作，不断提升教学质量。
6、建立、完善、巩固校内外实习基地、卓越工程师教育培养计划教学基地，加强对实习、毕业设计（论文）等实践性教学环节的监督检查和管理。
7、合理规划、调配两校区教学资源，使之效益最大化。
8、协助做好教材的选用和供应工作，制定和实施教材建设规划，组织优秀教材的评选。
9、组织优秀教学成果、教学改革工程、精品课程、教改项目等评审、年度检查、推荐与评选工作。
10、组织开展高等教育研究，编辑发行《社会科学与高教探索》，编印《教学简报》等有关信息资料。
11、做好本科学生的学籍管理和学士学位授予工作，协助组织优秀应届本科毕业生免试攻读硕士研究生的推荐工作。
12、做好校务公开、信息公开等相关工作，自觉接受监督检查。通过信息公开、教学巡查、网上信箱、教学简报、座谈会、交流会、工作会、公开公示办事环节和结果、流程和制度等多种渠道，推动学校科学发展、促进和谐校园建设、增强服务育人的意识。
13、组织学生参加全省、全国性和行业组织的各类教学竞赛活动。
14、做好陕西省高校学校新一轮教学水平审核评估的前期准备和学习宣传工作。
15、协助开展教书育人工作。
16、协助相关部门做好教学设施建设与管理工作，为实践、实验教学创造良好条件。
17、增加公共选修课的数量，加强教学工作量的审核，协助有关部门做好招生计划的制定。
18、思想作风建设常抓不懈，抓出成效。着力完善和加强干部职工的组织建设、思想建设、作风建设、廉政建设。
19、贴近师生，回应师生关切，顺应师生期盼，使部门工作及活动让师生满意、受师生欢迎。
20、完成学校交办的其它工作
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